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PAGE DE GARDE DU CLASSEUR DE TECHNOLOGIE

o
4 Objectif : Utiliser un logiciel de traitement de texte

1 CREATION DU DOCUMENT

Ouvrir Libre Office Texte.
Changer les marges, toutes a 1,5 cm (Format, Style de page...)

Enregistrer le travail selon les consignes données.

2 TABLEAU

Insérer un tableau en haut de la feuille de 2 lignes et 5 colonnes

NOM VERDIER Classe 4eme H

Prénom |[Léo

e Encadrer les cellules indiquées avec un trait de 1,00 pt.
» Positionner le texte a gauche
e police Arial, 14

o Largeursdes5 colonnes 2,5cm;5cm;4cm;25cm;3 oudcm

Hauteur de ligne HE|

Hauteur

L0m =

Adapter 3l talle

oK Annuler

e Pour modifier le tableau, sélectionner barre des menus> Tableau > Propriété du tableau.

Format de tableau ===

Tableau Enchainements Colonnes | Bordures Arrigre-plan

Espace disponible b, 00cm
Largeur de colonne

i

1M
Jd
e
I

2,50cm = 5,00cm = <, 00cm = 2,50cm = 3,00cm =

| oK ] [ Annuer | | Aide | [ retabir
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4 Objectif : Utiliser un logiciel de traitement de texte

3 TEXTE

Sauter une ligne et écrire TECHNOLOGIE en gras centré 66 Arial,

4 ETOILE

Insérer une étoile (explosion) avec la barre d'outil dessin :

-

Position et taille - . ‘ u

Position et taille IRotation |]nciinaison et rayon d'angle

Taille Ancrer

Largeur: lp'?,ﬂﬂ cm E @ Ala page
= @ A h
Hauteur: 7,00 cm U paragraphe
) Au caractére

Conserver le ratio . R
) Comme caractére

) Au cadre
Protéger
Pasition Taille
Position
Heorizental : |De gauche |z| par: |10,00 cm E| a: |Elord de la feuille |z|

Refléter sur les pages paires

Werticale : Du haut :l par: |8_UU cm E“ a: |Bord de la feuille |z|

L Respecter les enchainements

I Réinitialiser l I QK I ’ Annuler l

e Ancre:Alapage I

e taille : largeur 9 cm, hauteur 7 cm
* position : Horizontal et de gauche a 10 cm, Vertical et du hauta 8 cm

« remplissage : bleu ...

Ecrire dans cette étoile : 4¢m en blanc ; Arial taille 48

Ligne...
Remplissage...
Texte...

¥ 9

Position et taille...

Description...

MNom...

Disposition L Envoyer alavant
Alignement Envayer vers 'avant

Adaptation du texte Envoyer vers 'arriere
Ancrage M Envoyer a larrigre

It

LETETE s [=  Ararrigre-plan

Groupe

Couper
Copier
Coller

B
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o
4 Objectif : Utiliser un logiciel de traitement de texte

5 PHOTO, ILLUSTRATION

Insérer une photo ou une illustration en relation avec un des domaines d'étude .
e Ancre:Alapage

o taille : largeur 12 cm, hauteur 9 cm

Image E|
Macro
Type | Options Adaptation du kexte Hyperlien || Image | Rogrner | Bordures Arriere-plan
Taille Ancrer
Largeur 12,00cm o @ Ala page

[ Relakif () Ao paragraphe
Haukeur 9,00cm | 3 O Au carackére
[ relatif () Comme caractére

[] Conserver le ratio

[ Taille d'origine ]

Position
Horizontal De gauche - a 4,50cm 3| pour  |Page entiére -
[ En wis-&-vis sur les pages paires
Wertical Du haut L A 16,00cm | 3 pour  |Page entigre L

Respecter les enchainements

l [a]4 J[ annuler ][ Aide ][ REkablir ]

* position : Horizontal et de gauche a 4,5 cm, Vertical et du haut a 16 cm

(rogner pour enlever les partie non désirée de I'image si nécessaire)

6 CADRE

e Insérer le cadre suivant : menu Insertion > Cadre

e Ancre:Ala page
o taille : largeur 17 cm, hauteur 2 cm
e position : horizontal et de gauche a 3 cm, Vertical et du haut a 25 cm

e bordure 2,5 pt Texte Arial 14

Année scolaire 2026/2027
Collége Léonard De VINCI
TOURNEFEUILLE
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