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 4° 
PAGE DE GARDE DU CLASSEUR DE TECHNOLOGIE

Objectif : Utiliser un logiciel de traitement de texte

1 CRÉATION DU DOCUMENT

Ouvrir Libre Office Texte.

Changer les marges, toutes à 1,5 cm (Format, Style de page...)

Enregistrer le travail selon les consignes données.

2 TABLEAU
Insérer un tableau en haut de la feuille de 2 lignes et 5 colonnes 

NOM VERDIER Classe 4ème H

Prénom Léo

• Encadrer les cellules indiquées avec un trait de 1,00 pt. 

• Positionner le texte à gauche

• police Arial, 14

• Largeurs des 5 colonnes  2,5 cm ; 5 cm ; 4 cm ; 2,5 cm ; 3 ou 4 cm

• Pour modifier le tableau, sélectionner  barre  des menus> Tableau > Propriété du tableau.
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3 TEXTE 
Sauter une ligne  et écrire TECHNOLOGIE  en gras centré  66 Arial,

4 ÉTOILE 

Insérer  une étoile (explosion) avec la barre d'outil dessin :

• Ancre : A la page

• taille : largeur 9 cm,  hauteur 7 cm

• position : Horizontal  et de  gauche à 10 cm, Vertical et du haut à 8 cm

• remplissage : bleu ...

Écrire dans cette étoile : 4ème en blanc ; Arial taille 48
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5 PHOTO, ILLUSTRATION

Insérer  une photo ou une illustration en relation avec un des domaines d'étude .

• Ancre : A la page

• taille : largeur 12 cm,  hauteur  9 cm

• position : Horizontal  et de  gauche à 4,5 cm, Vertical et du haut à 16 cm

(rogner pour enlever les partie non désirée de l'image si nécessaire)

6 CADRE
• Insérer le cadre suivant : menu Insertion > Cadre

• Ancre : A la page

• taille : largeur 17 cm,  hauteur  2 cm

• position : horizontal  et de  gauche à 3 cm, Vertical et du haut à 25 cm

• bordure 2,5 pt     Texte Arial 14
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